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Descrizione edificio 

L’edificio della scuola secondaria di I grado si sviluppa su due piani, dall’atrio di ingresso si accede al primo piano 

attraverso due rampe di scale o l’ascensore che si trova sulla sinistra. Esiste un piano interrato dove sono situati 

l’archivio storico e l’aula magna per le riunioni. Procedendo sulla sinistra, al piano terra, si possono raggiungere gli 

spogliatoi e la palestra; al primo piano invece, nella zona centrale, si trovano l’aula insegnanti, sulla sinistra la zona uffici 

e la dirigenza. Le aule sono situate sul blocco destro del complesso.  

La nuova ala è collegata mediante corridoio al piano terra: la scuola secondaria utilizza solo il primo piano, mentre il 

piano terra è occupato da 2 sezioni della scuola dell’Infanzia.. 

 

Consigli   

Per una comprensione migliore della descrizione e una presa di coscienza dello stabile si consiglia di visionare le 

planimetrie che sono attaccate all’interno di tutte le porte dei locali della scuola. Attraverso esse è possibile individuare 

dove ci si trova, la via di evacuazione principale da seguire in caso di esodo (segnata in rosso) o quella alternativa 

(segnata in azzurro), nonché i 4 Punti di Raccolta esterni:  A  (giardino interno, quest’anno riservato alla scuola 

dell’Infanzia), B (lato della palestra), C (ingresso principale della scuola), D (campetto pallamano). 

 

Norme generali in caso di emergenza e di evacuazione 

Si raccomanda di mantenere la calma e collaborare a infondere calma. All’interno dell’edificio muoversi rasentando i 

muri e camminando sui lati delle scale, una volta all’esterno tenersi invece lontano dall’edificio.  

Le procedure di emergenza sono riportate sulle porte delle aule; in sintesi: 

INCENDIO: sia in fase di esercitazione che nella realtà il segnale di allarme è dato da allarme elettronico con voce 

registrata  oppure da tre squilli intermittenti della campanella.  

TERREMOTO: in fase di esercitazione il segnale di allarme è dato da cinque squilli intermittenti della campanella, attesi 

60 secondi si procede all’evacuazione senza attendere ulteriori segnali. Nella realtà è la scossa di terremoto che 

determina l’inizio dell’emergenza e si procede all’evacuazione alla fine della scossa stessa senza attendere alcun segnale. 

 

Norme per il docente: 

● Al momento dell’evacuazione assicurarsi che gli alunni non si attardino a raccogliere zaini o indumenti; 

● Vigilare affinché procedano in fila indiana (mantenendo compatta la classe), camminando celermente  ma 

senza correre, urlare o spingere;  

● Ricordarsi di prendere con sé modulo di evacuazione con elenco alunni (nella busta sulla porta) (ogni aula 

speciale è dotata degli elenchi di tutte le classi); 

● Gli eventuali piccoli gruppi di alunni che col loro insegnante utilizzano Punti di Raccolta diversi dalla classe 

perché più vicini, in un secondo tempo raggiungeranno dall’esterno il Punto di Raccolta dove si trova la classe per 

ricongiungersi ad essa; 

● Una volta arrivati nel Punto di Raccolta previsto procedere all’appello dei presenti; 

● Compilare il modulo e consegnarlo all’addetto del Punto di Raccolta (personale di Segreteria) posizionato presso 

il cartello del Punto di Raccolta;  

● Mantenere gli alunni calmi e ordinati in gruppo ben coeso; 

● Rientrare autonomamente in aula in caso di esercitazione; in caso di emergenza reale si attenderanno istruzioni. 

 

Ulteriori raccomandazioni 

Non usare l’ascensore in caso di emergenza in atto.  

Sono presenti nell’edificio due punti di pronto soccorso con cassette attrezzate: 

● Piano terra: presso l’infermeria/ufficio insegnante di sport (a sinistra dell’ingresso principale ); 

● Primo piano: nei pressi del bancone dei collaboratori scolastici. 

 

Gli estintori e gli impianti antincendio sono posizionati alle pareti, numerosi e ben segnalati, ma vanno utilizzati solo 

dagli addetti al servizio antincendio (in loro assenza, da adulti) per spegnere o limitare l’incendio. 
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Ulteriori note per docenti temporanei 

Si raccomanda di vigilare sul comportamento degli alunni, richiamandoli non solo per l’aspetto educativo, ma anche per 

evitare atteggiamenti pericolosi o rischiosi per l’incolumità loro e altrui.  

In caso di incidenti o malori di un alunno verificare la gravità dello stesso, ma al minimo dubbio o sospetto non 

tergiversare attivando la chiamata al pronto soccorso del 118.   

Si rammenta di segnalare a chi di dovere (vedi figure di riferimento indicate nel seguito) ogni guasto, incongruenza, 

pericolo o situazione a rischio con cui si venga a contatto. 

 

Ulteriori note per personale ATA temporaneo 

In caso di emergenza il personale ausiliario deve provvedere a spalancare le uscite e collaborare con i docenti affinché 

gli alunni escano senza correre, spingersi e occupare vani scala e strettoie tutti nello stesso momento. 

 

Note per addetti/operatori di ditte esterne, rappresentanti e visitatori. 

Premesso che le persone suindicate non troveranno nel nostro edificio rischi di tipo biologico, chimico, CEM, da rumore 

o vibrazioni e che, per quanto riguarda i rischi da movimentazione di carichi, il lavoro in quota, l’uso di scale e l’eventuale 

uso di VDT, gli operatori esterni dovrebbero aver ricevuto le opportune informazioni e formazione dalle loro ditte, si 

rammentano alcune possibili fonti di rischio presso il nostro luogo di lavoro : 

1) le apparecchiature elettriche di ogni tipo (Tv, apparecchi fotocopiatori, lettori CD, fotoincisore, computer, 

macchine per il servizio ristoro) sono tutte sotto tensione e alcune con presenza di acqua nelle vicinanze (macchine 

ristoro). Si prega di prendere le opportune precauzioni in caso di utilizzo o intervento.  

2) In casi di sopravvenuta emergenza potrebbero esservi aree, appena pulite dal personale ATA, che risultano 

scivolose o sdrucciolevoli. Si prega di prestare attenzione. 

 

Figure di riferimento 

Dirigente Scolastico: Giacomo Lirici  

Vicario del DS :  Irene Bonfrisco 

Responsabile SPP:  Alessandro Ghirardini   

RLS (Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza): Andrea Zanni 

Referente di plesso:  Alessandro Ghirardini   

 

 

Addetti al Pronto Soccorso   Piano terra Chiara Cilloni    Patrizia Cilloni    Angela De Vivo 
Marcella Grulli    Rita Lo Bianco     Enrica Rossi     

Primo piano Sonia Faedo   Ciretta Fiengo     Cristina Guidotti           

Alessandro Ghirardini      Gabriella Lobuono 

Addetti al Servizio Antincendio     Piano terra Angela De Vivo    Sonia Faedo   Alessandro Ghirardini     

Marcella Grulli        Elena Marmiroli      

Primo piano Silvia Castagnetti    Alessia Ghirri   Luongo Giuseppina    

Tonia Maione     Silvana Righi   Andrea Zanni 

 

Nota: in corsivo il personale ATA. 

 

 

 

VIE DI FUGA E PUNTI DI RACCOLTA  (a.s. 2021-22) 

 

In ogni locale della scuola è presente (in genere sulla porta) la piantina che indica la via di fuga principale (freccia rossa) 

e la via di fuga alternativa (freccia azzurra) per raggiungere i 4 Punti di Raccolta esterni: 

● Punto di Raccolta A: giardino interno; 

● Punto di Raccolta B: lato Nord Palestra; 

● Punto di Raccolta C: piazzale ingresso scuola; 

● Punto di Raccolta D: campetto pallamano. 
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Di seguito vengono riassunte le vie di fuga delle aule della scuola. 

 

PIANO TERRA 

Le classi 1A-1E-2E si dirigono a sinistra attraversando dapprima le porte antincendio dell’atrio, poi quelle antipanico 

dell’ingresso principale e da qui superato il cancello raggiungono il Punto di Raccolta C (piazzale ingresso scuola). 
 

Le classi 1C 2D-3H, uscendo dalle aule, si dirigono verso destra, attraversano le porte antipanico poste sotto la scala 

antincendio esterne e da qui, svoltando a sinistra, raggiungono il Punto di Raccolta D (campetto pallamano), 

possibilmente costeggiando la recinzione lato strada/ferrovia (quindi lontani dal muro!). 
 

La classe 1B, uscendo dall’aula, si dirige verso destra per svoltare subito a destra nel corridoio che porta all’ala nuova; a 

metà corridoio esce dalla porta antipanico sulla destra  per andare al Punto di Raccolta D (campetto pallamano). 
 

Le classi 2B e 3B, passando davanti ai bagni e al Lab. Scienze, si dirigono all’uscita con le porte antipanico poste sotto la 

scala antincendio esterne e da qui, svoltando a sinistra, raggiungono il Punto di Raccolta D (campetto pallamano), 

possibilmente costeggiando la recinzione lato strada/ferrovia (quindi lontani dal muro!). 
 

La classe 2H esce dall’aula svoltando a sinistra e ancora a sinistra accede al cooridoio verso l’ala nuova; a metà corridoio 

esce dalla porta antipanico sulla destra  per andare al Punto di Raccolta D (campetto pallamano). 
 

Le persone presenti nel Lab. di scienze (dotata di apposita uscita di sicurezza) escono direttamente all’esterno e, 

svoltando a sinistra, si dirigono verso il Punto di Raccolta D (campetto pallamano), possibilmente costeggiando la 

recinzione lato strada/ferrovia ferrovia (quindi lontani dal muro!). 
 

La classe 3E, uscendo dall’aula, svolta a destra e si reca alle porte dell’ingresso principale e superando il cancello si porta 

al Punto di Raccolta  C (piazzale ingresso scuola). 
 

Gli alunni presenti nell’Atelier e nel Lab. Didattico, uscendo dall’aula, passano davanti al banco dei collaboratori, 

svoltano a destra ed escono dall’ingresso principale per raggiungere il Punto di Raccolta C (piazzale ingresso scuola). 
 

Le classi in Palestra escono dalle due porte che danno direttamente accesso al prato - Punto di Raccolta  B (lato Nord 

Palestra). 
 

Gli alunni presenti negli Spogliatoi della palestra o nel locale dell’infermeria / Ufficio docenti Sport si recano alle porte 

dell’ingresso principale e superando il cancello si portano al Punto di Raccolta  C (piazzale ingresso scuola). 

 

PIANO PRIMO 

 

Le classi 1G-2G-3G si dirigono a sinistra, attraversano le porte antincendio e scendono per la scala principale; 

attraversato l’ingresso principale escono dal cancello e si trovano al Punto di Raccolta C (piazzale ingresso scuola). 
 

Le classi 1D e 2D si dirigono a destra verso l’uscita di sicurezza e scendono dalla scala antincendio esterna; in fondo alla 

scala si dirigono verso sinistra per recarsi al Punto di Raccolta D (campetto pallamano), possibilmente costeggiando la 

recinzione lato strada/ferrovia(quindi lontani dal muro!). 
 

La classe del 3D, uscendo dall’aula, svolta a destra, passa davanti al banco dei collaboratori scolastici e, oltrepassando 

le porte antincendio, scende per la scala principale che porta al portone d’ingresso e al cancello, per raggiungere il Punto 

di Raccolta C (piazzale ingresso scuola). 
 

Le classi 2A e 3A, uscendo dall’aula, svoltano a destra, passano davanti al banco dei collaboratori scolastici e, 

oltrepassando le porte antincendio, scendono per la scala principale che porta al portone d’ingresso e al cancello, per 

raggiungere il Punto di Raccolta C (piazzale ingresso scuola). 
 

Gli alunni presenti nella Cucina svoltano a sinistra per raggiungere le scale antincendio esterne; in fondo alla scala si 

dirigono verso sinistra per recarsi al Punto di Raccolta D (campetto pallamano), possibilmente costeggiando la 

recinzione lato strada/ferrovia (quindi lontani dal muro!). 
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Le classi presenti nel Lab. Informatico 1 e nel Lab. Informatico 2, uscendo dall’aula, svoltano a sinistra per raggiungere 

la scala principale che porta al portone d’ingresso e al cancello, per poi raggiungere il Punto di Raccolta C (piazzale 

ingresso scuola). 
 

Le classi 1F e 2F uscendo dall’aula svoltano a sinistra per raggiungere, passando davanti ai servizi e alla Cucina, le scale 

antincendio esterne; in fondo alla scala si dirigono verso sinistra per recarsi al Punto di Raccolta D (campetto 

pallamano), possibilmente costeggiando la recinzione lato strada/ferrovia (quindi lontani dal muro!). 
 

I docenti e le persone presenti nell’Aula Insegnanti, nella Biblioteca Insegnanti e negli spazi antistanti si dirigono verso 

la scala principale per raggiungere e oltrepassare l’ingresso principale e il cancello, per raggiungere il Punto di Raccolta 

C (piazzale ingresso scuola). 
 

Il DS, il DGSA, il personale di Segreteria e le persone presenti nelle adiacenze degli uffici raggiungono la scala principale 

per varcare l’ingresso principale, oltrepassare il cancello e raggiungere il Punto di Raccolta C (piazzale ingresso scuola). 

 

AULA MAGNA 

Le classi presenti in Aula Magna escono dalla porta antipanico e, salendo le scale esterne, si recano al Punto di Raccolta  

B (lato Nord Palestra). 

 

ALA NUOVA  

(PIANO TERRA: le due sezioni della scuola dell’Infanzia oltrepassano la porta antipanico che dà all’esterno per accedere 

al Punto di Raccolta A - giardino interno). 

 

ALA NUOVA (PIANO PRIMO) 

Le classi 3C e 3F, uscendo dall’aula, svoltano a destra per recarsi alla scala che conduce al piano terra; a metà del 

corridoio escono dalla porta antipanico a sinistra per raggiungere il Punto di Raccolta D (campetto pallamano). 

Gli alunni presenti in Biblioteca e nell’aula Alternativa, uscendo dall’aula, svoltano a sinistra per recarsi alla scala che 

conduce al piano terra; a metà del corridoio escono dalla porta antipanico a sinistra per raggiungere il Punto di Raccolta 

D (campetto pallamano). 

 

 

MEDICO COMPETENTE 

L’Istituto si avvale della collaborazione del Medico Competente. 

Il personale sottoposto a Sorveglianza Sanitaria è stato individuato, in sede di valutazione dei rischi, nei docenti Scuola 

dell’Infanzia, collaboratori scolastici e personale amministrativo. 

L'art. 41, al comma 2, lettera c) del D.Lgs. 81/2008 prevede, tuttavia, la possibilità di richiesta di visita medica da parte 

di tutti i lavoratori, qualora sia correlata ai rischi professionali o alle sue condizioni di salute, suscettibili di 

peggioramento a causa dell'attività lavorativa svolta. Il lavoratore  può, pertanto, avanzare la richiesta di visita sia 

qualora correlata ad un rischio lavorativo (e quindi è già sottoposto alla sorveglianza sanitaria), sia quando egli ritenga 

che l'attività lavorativa possa controindicare o aggravare le sue pre-esistenti condizioni di salute (anche se non è 

sottoposto alla sorveglianza sanitaria). 

Il REGOLAMENTO PER LA GESTIONE DELLA SORVEGLIANZA SANITARIA (e relativa modulistica) è pubblicato sul sito dell’IC 

Casalgrande (Home / Sicurezza / Documento sorveglianza sanitaria). 

 

 

 

Il responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione è a disposizione per fornire ragguagli e dettagli a chi fosse in dubbio 

o interessato a qualche aspetto particolare non contemplato nel presente documento. 

Grazie per l’attenzione. 

 

Casalgrande, 14/09/2021                                RSPP   Alessandro Ghirardini   
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